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团员组织关系介绍信填写说明

一、编号填写
编号应为 2018+团员办理的序号，如张三是第一位办理的同学则编号为 201800001；李四是第 13 位办理的同学则编号为 201800013。各学院编号顺序详见附件，如超出编号， 可另行申请新的编号段。
二、存根栏填写
组织关系转接应叙述清楚，由某单位转往何单位。如组织关系由成都大学转到四川大学研究生院。
三、介绍信正文填写
1. 抬头行应写明去往单位（一般是具有基层团组织接收能力的单位），名称为共青团 XXXXX 委员会。如共青团四川大学委员会。
2. 团组织关系转出原因应叙述清楚。如原因有:升学、毕 业等。
3. 关于组织关系信的有效时间。最长不能超过三个月， 一般为出省为 60-90 天，省内 30-60 天，市内一般不超过 30
天。考虑到毕业团员的特殊性，有效期统一为 90 天。
4. 团员联系电话或其他联系方式为团员本人联系方式。
5. 团员原所在基层团委通讯地址填写为：成都市成洛大

道 2025 号。联系电话：028-84616569。传真：028-84616131。邮编：610106。
四、回执联
1. 回执联由接收单位填写。
2. 抬头：共青团成都大学委员会

	
团员介绍信存根
	第 201X	00001 号
      XXXXX    ，成都大学  201X  级    体育    学院学生， 身份证号    5115XXXXXXXXXXXXXX    ，组织关系由   成都大学转到 成都体育学院研究生院 。
201X 年 6 月 2X 日
	



第一联


（贴回执联处）（盖章）
201X 年 6 月 XX 日
（有效期 90 天)


中国共产主义青年团团员组织关系介绍信（样本）









第二联
第 201X	00001 号
 	共青团成都体育学院委员会	：
  XXXXXX （男/女），    23	岁，    汉	族，成都大学    201X	级学生，系中国共产主义青年团团员，身份证号码 		5115XXXXXXXXXXXXXX		， 因 	升学	转出团组织关系，由 			成都大学			
去 	成都体育学院研究生院	，其团费已缴纳至  201X	年 	6	月。


























中国共产主义青年团团员组织关系介绍信回执联



第三联
号
第
邮编：610106
传真：028-84616131
联系电话： 028-84616569
团员联系电话或其他联系方式：XXXXXXXXXXX
团员原所在基层团委通讯地址：成都市成洛大道 2025 号












注：回执联由接收团员组织关系的基层团委在接收团员一个月内邮寄或传真至团员原所在基层团委。 	：
 	的团员组织关系已转达我处，特此回复。
（盖章）
年	月	日
经办人：	联系电话：

