附件9
推荐表填表说明

一、填写内容字体：宋体；字号：四号；行距：固定值28.5磅，填写内容单元格（除主要事迹）对齐方式：居中。
二、表格为一页，正反面印制并填写，不得随意增加页数；删除表格左上角“附件x”。
三、表格填写应当字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项；如无相关信息，请填写“无”。
四、校优推荐表“专业”应填写专业全称，如机械设计制造及其自动化；省优“院系专业”只填学院名称。
五、“出生年月”只填写年、月，具体格式为“1998.02”。
六、“民族”具体格式为“民族：汉”
七、“政治面貌”应填写“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”其中一项。
八、“职务”应填写班级（团支部、党支部）班长（书记）正副职，校、院系学生会（团委、研究生会）中层副职及以上，校、院系协会（社团）正副职等职务。
九、“主要事迹”栏由学生本人填写，其他各项必须由学院、学校有关部门填写。“主要事迹”栏的填写标准：
（一）段首空2格。
（二）一律不使用书信格式，尽量不出现“我”或“本人”字样。
（三）字数以占满一页、表格美观为宜。
（四）用词规范，逻辑清晰，条理分明，语句通顺，无雷同，无错漏字（标点符号）。
（五）如实、详实、全面反映学生在校期间综合测评平均成绩、担任学生干部、所获奖励、社会实践、创新能力、综合素质等方面的表现情况。
[bookmark: _GoBack]十、表格“学院（系）意见”栏中，必须由院（系）主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，可以打印，不得只简单填写“同意”、“同意推荐”等字样作为院（系）意见。“院（系）公章”处，须加盖院（系）的行政印章。
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